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Załącznik nr 2 do Ogłoszenia 

Formularz warunków technicznych 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja działań 
promocyjnych projektu Dzienny Dom Opieki Medycznej w 
Krakowie w tym: opracowanie, wykonanie oraz dostawa 
materiałów promocyjnych oraz publikacja ogłoszeń 
prasowych. 

 

I. MATERIAŁY PROMOCYJNE 
 

1. Plakat  
 

Specyfikacja:  
 wymiar A3 (arkusz o wymiarach 297 x 420 mm), druk jednostronny pełno 

kolorowy (4+0); 
 papier min 250g; 
 plakat sporządzony ściśle wg Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji - brak 
możliwości modyfikacji wzoru; 

 wydruk plakatów w ilości: 20 szt.  
 
 

2. Antyrama na plakat 
 

Specyfikacja:  
 wymiar A3 (297 x 420 mm); 
 plexi o grubości 1mm; 
 płyty HDF o grubości 3mm, z bielonymi krawędziami; 
 6 szt. klipsów łączących plexi z płytą HDF; 
 zawieszki pion i poziom; 
 ilość: 20 szt.  

 
  

3. Tablica pamiątkowa 
 

Specyfikacja:  
 wymiar A3; 
 wykonana z trwałego materiału, odpornego na działanie czynników zewnętrznych 

np. poliwęglan lub równoważny; 
 mocowana do ściany; 
 druk bezpośrednio na podłożu tj. płycie PCV o grubości min. 5 mm, wykonany w 

technologią UV; 
 tablica sporządzona ściśle wg Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji – na 
wzorze przekazanym przez Zamawiającego - brak możliwości modyfikacji wzoru; 

 ilość: 1 szt. 
 
 

4. Ulotka 
 

Specyfikacja:  
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 wymiar A4 łamane do A5 (na pół; 148 x 210mm), 4 strony A5, w pełnym kolorze, 
druk dwustronny (4+4); 

 papier min 250g;  
 folia matowa dwustronna + lakier wybiórczy UV (do 50% powierzchni) 

dwustronny; 
 wzór wizualizacji opracowany przez Wykonawcę. Wykonawca przed wykonaniem 

druku zobowiązany będzie do dostarczenia projektu ulotki do akceptacji 
Zamawiającego; 

 wkład tekstowy do materiałów promocyjnych przekazany będzie przez 
Zamawiającego drogą elektroniczną (e-mailem); 

 Wykonawca będzie zobowiązany do: 
o pozyskania we własnym zakresie grafik i zdjęć (w liczbie minimum 

3) odpowiadających tematyce tekstu; 
o redakcji technicznej zgodnej z wytycznymi Zamawiającego; 
o korekty tekstu obejmującej poprawki gramatyczne, ortograficzne 

i stylistyczne, a także sprawdzania logicznej spójności tekstu oraz 
wizualnej i estetycznej prezentacji dokumentu; 

o korekty usterek powstałych na etapie składu oraz wprowadzania 
korekt do ulotki (jeśli będą konieczne); 

o dostarczenia Zamawiającemu składu ulotki po wprowadzeniu każdej 
z korekt; 

 wszelkie korekty i akceptacje publikacji będą przekazywane drogą 
elektroniczną (e-mailem); 

 ulotka winna być sporządzona zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 
informacji i promocji; 

 wydruk w ilości: 500 szt. 
 
 

5. Notatnik  
 

Specyfikacja:  
 format A5 (145 x 215 mm); 
 objętość min. 100 kartek; 
 gramatura kartek min 80g; 
 notes klejony u góry, kartki łatwe do wyrywania; 
 okładka – kreda 170g; 
 wierzch w kolorze białym laminowany folią matową z kolorowym 

nadrukiem (grafika + logotypy); kolorystyka 4+0; 
 kartki białe w kratkę z kolorowym nadrukiem 4+0 (logotypy) 
 na każdej kartce muszą znaleźć się zestaw logo – znaki FE i UE (nagłówek) oraz 

logo i dane beneficjenta (stopka); 
 wzór wizualizacji opracowany przez Wykonawcę. Wykonawca przed wykonaniem 

druku zobowiązany będzie do dostarczenia projektu notatnika do akceptacji 
Zamawiającego; 

 notatnik sporządzony zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji; 

 ilość: 100 szt. 
 
 

6. Długopis 
 

Specyfikacja:  
 materiał: plastik koloru białego + gumowy uchwyt + metalowy klip; 
 kolor wkładu: niebieski; 
 na długopisie musi się znaleźć zestaw logo – znaki FE i UE oraz beneficjenta; 
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 zalecana metoda nadruku: tampondruk (druk kolorowy); 
 wzór wizualizacji opracowany przez Wykonawcę. Wykonawca przed wykonaniem 

druku zobowiązany będzie do dostarczenia projektu do akceptacji 
Zamawiającego. 

 długopis sporządzony zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji; 

 ilość: 100 szt. 
 
 

7. Naklejka 
 

Specyfikacja: 
 rozmiar: 70 x 40 mm;  
 wydruk (kolor) na folii samoprzylepnej; 
 na naklejce musi się znaleźć zestaw logo – znaki FE i UE; 
 wzór wizualizacji opracowany przez Wykonawcę. Wykonawca przed wykonaniem 

druku zobowiązany będzie do dostarczenia projektu do akceptacji 
Zamawiającego. 

 naklejka sporządzona zgodnie z wytycznymi zawartymi w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji; 

 ilość: 150 szt. 
 

Wymagania ogólne: 
 

1. Po zawarciu umowy Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić wstępny 
projekt graficzny wszystkich materiałów promocyjnych szczegółowo 
opisanych powyżej, spełniający następujące warunki: 
− musi być wykonany techniką komputerową; 
− wzory ww. projektów graficznych muszą być zgodne z wytycznymi zawartymi w 

Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji; 

− logotypy, zasady dotyczące ich kolorystyki i układu graficznego są dostępne  do 
pobrania na stronie internetowej: 
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja;  

− wstępne projekty należy przesłać do Zamawiającego w formacie jpg lub pdf 
drogą elektroniczną (e-mailem); 

− propozycje projektów graficznych materiałów promocyjnych obejmują 
przygotowanie nie mniej niż 3 różnych projektów: ulotki, notatnika, 
długopisu i naklejki (w przypadku plakatu i tablicy wymagany jest tylko 1 
projekt dla każdego z nich) do akceptacji i wyboru przez Zamawiającego. 

 
Termin wykonania projektów graficznych: 7 dni od dnia zawarcia umowy 
(jeżeli termin ten przypadnie na dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, 
Wykonawca wyda projekty w najbliższym dniu roboczym). 

 
2. Po zaakceptowaniu i wyborze przez Zamawiającego projektów materiałów 

promocyjnych w terminie 3 dni (jeżeli termin ten przypadnie na dzień 
ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Zamawiający zaakceptuje i wybierze 
projekty w najbliższym dniu roboczym) Wykonawca: 

 
− W terminie 10 dni dostarczy do Zamawiającego wydruk próbny/proof 

wszystkich materiałów promocyjnych (jeżeli termin ten przypadnie na dzień 
ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Wykonawca dostarczy wydruk 
próbny/proof wszystkich materiałów w najbliższym dniu roboczym). Wydruk 
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próbny wymaga akceptacji Zamawiającego w terminie 3 dni (jeżeli termin 
ten przypadnie na dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Zamawiający 
zaakceptuje wydruk próbny w najbliższym dniu roboczym); 

− dostarczy zaakceptowane przez Zamawiającego projekty materiałów 
promocyjnych w 4 formatach: jpg, cdr, tiff, png wersja monochromatyczna i 
kolorowa, stosowane czcionki ogólnodostępne drogą elektroniczną (e-
mailem); 

− sprawować będzie nadzór nad prawidłowością wydruku wszystkich 
materiałów promocyjnych przez cały okres obowiązywania umowy; 

− zapewni brak wystąpienia usterek typu: niedodruki, zaplamienia, błędy 
montażowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych stron, źle 
położony kolor itp.; 

− w przypadku stwierdzenia występowania wymienionych wyżej wad 
zobowiązany będzie do ponownego wykonania druku bez wad, usunięcia 
wszelkich wad druku, które nie wynikły z winy Zamawiającego na własny 
koszt w terminie 5 dni od stwierdzenia wad (jeżeli termin ten przypadnie na 
dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Wykonawca ponownie wykona 
druk bez wad w najbliższym dniu roboczym); 

 
W ramach zlecenia Wykonawca wykona skład, łamanie1 i wydruk 
materiałów promocyjnych oraz dostarczy je do siedziby Zamawiającego. 
 
Termin wykonania zlecenia: 30 dni od dnia zawarcia umowy  
 

 

 

 

 

 

II. OGŁOSZENIA PRASOWE 
 
 

1. Publikacje prasowe w  prasie regionalnej i branżowej 
 

Elementem zamówienia jest realizacji publikacji prasowych wg zaleceń Zamawiającego, 
w tym: 

 wybór i rekomendacja tytułów prasowych (wraz z uzasadnieniem) oraz 
przedstawienie harmonogramu publikacji ogłoszeń wraz ze wskazaniem 
konkretnych tytułów prasowych – do 15 dni od zawarcia umowy (jeżeli 
termin ten przypadnie na dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, 
Wykonawca przedstawi harmonogram w najbliższym dniu roboczym); 

 przygotowanie ogłoszeń wraz z ich treścią w terminie 15 dni od dnia 
zaakceptowania harmonogramu realizacji zadania (jeżeli termin ten 
przypadnie na dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Zamawiający 

                                                            
1 Jeśli dotyczy 
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zaakceptuje ogłoszenie w najbliższym dniu roboczym). Wykonawca zobowiązany 
będzie do: 

o opracowania propozycji formatu ogłoszeń prasowych (wielkości 
ogłoszenia, ilości modułów, rozmieszczenia); 

o przygotowania zawartości merytorycznej ogłoszeń (tj. grafiki z 
elementami tekstu); 

o opracowania projektów graficznych ogłoszeń; 
o projekty opracowanych ogłoszeń należy przesłać do 

Zamawiającego drogą elektroniczną (e-mailem); 
o każdorazowo projekt ogłoszenia podlegać będzie akceptacji przez 

Zamawiającego w terminie 3 dni (jeżeli termin ten przypadnie na 
dzień ustawowo wolny od pracy lub sobotę, Zamawiający 
zaakceptuje ogłoszenie w najbliższym dniu roboczym); 

 materiały prasowe muszą być zgodne z wytycznymi zawartymi w Podręczniku 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 
informacji i promocji; 

 umieszczenie ogłoszeń prasowych w wybranych tytułach prasowych tj. zakup 
powierzchni reklamowej oraz publikacja ogłoszeń w terminach wskazanych w 
harmonogramie; 

 realizacja min. 1 emisji publikacji w prasie regionalnej: 
o o zasięgu obejmującym obszar realizacji projektu tj. województwo 

małopolskie; 
o o charakterze gazety codziennej, w której dominują tematy społeczno-

polityczne, kulturalne, gospodarcze i społeczne, a nie tematy 
o charakterze sensacji, plotek itp.; 

o o średnim jednorazowym nakładzie min. 20 000 egzemplarzy; 
o publikowany materiał nie może sąsiadować na tej samej i sąsiedniej 

stronie z artykułami, zdjęciami i notkami, które można uznać za służące 
wzbudzeniu sensacji lub plotkarskie; 

o Zamawiający nie dopuszcza publikacji ogłoszeń na innych stronach 
redakcyjnych oraz na stronach z ogłoszeniami; 

o format ogłoszenia: min. 263 x 74 (min. 12 modułów), publikacja na 
stronach 2-5 lub w dodatku o tematyce związanej z realizowanym 
projektem (zdrowie, medycyna, seniorzy); 
 

 realizacja min. 1 emisji w prasie branżowej: 
o o charakterze prasy tematycznej, o przeważającej tematyce medycznej;  
o o średnim jednorazowym nakładzie min. 10 000 egzemplarzy; 
o format ogłoszenia: min. 263 x 74 (min. 12 modułów), publikacja na 

stronach 2-5; 
o Zamawiający nie dopuszcza publikacji ogłoszeń na innych stronach 

redakcyjnych oraz na stronach z ogłoszeniami; 
 udokumentowanie publikacji - Wykonawca zobowiązany będzie do 

udokumentowania publikacji ogłoszeń poprzez dostarczenie Zamawiającemu, co 
najmniej jednego egzemplarza każdego wydania gazety/czasopisma, w którym 
nastąpiła publikacja zleconych przez Zamawiającego ogłoszeń w terminie 
wskazanym w harmonogramie. 

 

Termin realizacji emisji i udokumentownaia publikacji: do 31 grudnia 2016 
r.  
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