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Znak: DA06-230-06/22

Miejskie Centrum Opieki dla Oséb
Starszych, Przewlekle
Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie

tel. (12) 446-75-00, fax. (12) 446-75-01
ogtasza konkurs ofert

na:

realizacje ustugi polegajacej na opracowaniu projektu
graficznego, skiadzie, redakcji, przygotowaniu do druku
i druku wydawnictw dla opiekunéw oséb
niesamodzielnych w ramach Projektu pn. Centrum
wsparcia opiekunéw nieformalnych i opieki nad osobami
niesamodzielnymi w Miejskim Centrum Opieki
w Krakowie

dofinansowanego ze $rodkdéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Maftopolskiego na lata 2014-2020
w ramach 9. Osi priorytetowej Region spojny spotecznie,
Dziafania 9.2 ustugi spoteczne i zdrowotne, Poddziatania 9.2.2
ustugi opiekuncze oraz interwencja kryzysowa - zit.
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B Dane Zamawiajacego |

Miejskie Centrum Opieki dla Oséb Starszych, Przewlekle Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie, ul. Wielicka 267, 30-663 Krakdw.

Nr telefonu: (12) 44-67-500, nr faxu: (12) 44-67-501

e-mail: mco@mco.krakow.pl, strona WWW: www.mco.krakow.pl

B Opis przedmiotu zamdwienia |

1. Nazwa zaméwienia:

Ustuga polegajaca na opracowaniu projektu graficznego, skfadzie, redakcji,
Przygotowaniu do druku i druky wydawnictw dla opiekunéw oséb
niesamodzielnych w ramach projektu pn. Centrum wsparcia opiekundw
nieformalnych i opieki nad osobami niesamodzielnymi w Miejskim Centrum
Opieki w Krakowie, dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach 9. Osj
priorytetowej Region spojny spotecznie, Dziatania 9.2 ustugi spoteczne
I zdrowotne, Poddziatania 9.2.2 ustugi opiekuricze oraz interwencja kryzysowa -
zit.

2. Rodzaj zaméwienia:
Ustugi

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamodwienie obejmuje opracowanie graficzne, sktad i redakcje, a takze
przygotowanie do druku i druk Poradnika dla opiekunéw 0séb
niesamodzielnych. Zaplanowano wydanie dwéch edycji Poradnika - pierwszej
w lipcu 2022 r, (po pierwszym roku realizacji projektu) i drugiej w czerwcu
2023 r. (po drugim roku realizacji projektu). Kazda edycja bedzie dostepna
zarbwno w wersji on-line (w formacie PDF), jak i w wersji tradycyjnej
(papierowej). Naktad wersji tradycyjnej to 2 000 egzemplarzy (po 1 000
egzemplarzy w kazdej edycji).

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zostat Zawarty w zataczniku nr 2 do
ogtoszenia.

4. Zamoéwienie podzielone na pakiety/czesci: TAK-/ NIE
5. Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 79820000-8

6. Czas trwania lub termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy
do 30 czerwca 2023 r.
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Tryb udzielenia zamodwienia

1. W zwigzku z wartosciag zamdwienia, ktéra nie przekracza réwnowartodci
130.000 zt, w postgpowaniu nie stosuje przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2021 poz. 1129).

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. wydane przez Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej.

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1.1. posiadajg doswiadczenie niezbedne do prawidlowej realizacji
zamdwienia - za spetlnienie warunku posiadania niezbednego
doswiadczenia Zamawiajacy uzna zrealizowanie przez Wykonawce
w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie) przed uplywem terminu skiadania ofert
przynajmniej dwéch ustug polegajacych na opracowaniu projektu
graficznego, skiadzie, redakcji, przygotowaniu do druku i druku
wydawnictwa o nakiadzie min. 500 egzemplarzy.

1.2. dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia - za spetlnienie warunku
dysponowania osobami  zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajgcy uzna dysponowanie przez Wykonawce:

1.2.1.min. 1 osoba zatrudniona na stanowisku grafika posiadajaca
co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w tym zakresie i min. 5
wykonanych projektéw dotyczacych wydawnictw.

1.2.2.min. 1 osoba zatrudniona na stanowisku korektora,
posiadajaca co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w tym
zakresie i min. 5 korekt dotyczacych wydawnictw.

2. Sposéb dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

2.1, Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkdw okreslonych w pkt. 1.1
poprzez dotaczenie do oferty oswiadczenia zgodnego ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia wraz z kopiami
dokumentow potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug (np. referencje,
faktury/rachunki wraz z protokotami zdawczo - odbiorczymi, itp.).

2.2. Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkéw okreslonych w pkt. 1.2
poprzez dofaczenie do oferty os$wiadczenia zgodnego ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego ogloszenia, zawierajgcego
wykaz osdb ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia.
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W sytuacji nie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania. Oferte  Wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona.

Wymagane dokumenty lub oéwiadczenia

&

. Wypetniony i podpisany przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania

Wykonawcy formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

Wypetnione i podpisane oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
stanowigce zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

. Wypetnione i podpisane oéwiadczenie o spetnianiu wymagan w zakresie

doswiadczenia Wykonawcy, stanowigce zatacznik nr 4 do ktérego nalezy
obligatoryjnie dotaczy¢ kopie dokumentdw potwierdzajgce nalezyte wykonanie
ustug (np. referencje, faktury/rachunki wraz z protokotami zdawczo -
odbiorczymi, itp.).

Wypetnione i podpisane o$wiadczenie o spetnianiu wymagan w zakresie
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoOwienia,
stanowigce zatacznik nr 5.

Prébki przyktadowych wydawnictw (do oceny W kryterium Jakos$¢).

Informacija o zakresie wykluczenia

-t

Z postepowania zostana wykluczeni Wykonawcy powigzani kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub z osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy dla niniejszego zaméwienia.

Osobg upowazniong do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego jest
tukasz Bartkowicz.

Osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy dla
niniejszego zaméwienia sq: Agnieszka Szucka i Agnieszka Macia$.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajqcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca polegajace w szczegéinosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okre$lony przez 1Z PO,

c. pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
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powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Procedura zamowienia

1. Sposéb porozumiewania sie stron:

a. korespondencje dotyczacg zamoéwienia nalezy kierowaé do Zamawiajacego
za pomocq faksu (ha nr 12-44-67-501) lub poczty elektronicznej (na
adres: maciasa@mco.krakow.pl lub mco@mco.krakow.pl),

b. wnioski o wyjasnienie tresci ogtoszenia nalezy kierowaé pod numery
i adres wskazane w lit. a, jednak nie po6zniej niz do 29.04.2022 r. (do
godziny 12:00). Wyjasnienia na wnioski przestane po tym terminie nie bedg
udzielane,

c. Zamawiajacy, bez ujawniania Zrédta publikuje pytania i odpowiedzi na
swojej stronie internetowej,

d. Zamawiajacy moze zmieni¢ opis przedmiotu zamoéwienia oraz wydtuzy¢
termin sktadania ofert w uzasadnionych przypadkach.

2. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobami  uprawnionymi  przez Zamawiajagcego do  bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami sg Agnieszka Szucka i Agnieszka Macias.

3. Sposob przygotowania oferty:
a. kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,
b. oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego
ogtoszenia,

c. wszystkie strony w ofercie powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub
osobe lub osoby upowaznione do jego reprezentowania,

d. podpisy ztozone przez Wykonawce lub osobe lub osoby upowaznione do
jego reprezentowania powinny by¢ opatrzone imieniem i nazwiskiem lub
pieczecig imienng. W przypadku os6b reprezentujacych Wykonawce
dokumentacja powinna zosta¢ uzupetniona o dokumenty potwierdzajgce
prawo ww. osoby do reprezentowania Wykonawcy,

e. oferte sktada sie w formie pisemnej w zamknietej kopercie oznakowanej
w nastepujacy sposob:
~Oferta na realizacje ustugi polegajacej na opracowaniu
projektu graficznego, skfadzie, redakcji, przygotowaniu do
druku i druku wydawnictw dla opiekunow osob
niesamodzielnych w ramach projektu pn. Centrum wsparcia
opiekunow nieformalnych i opieki nad osobami
niesamodzielnymi w Miejskim Centrum Opieki w Krakowie”
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f. Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty (wezwania bedq dokonywane za pomocy faksu lub poczty
elektronicznej, z wyznaczeniem odpowiedniego terminu) oraz do
uzupetnienia brakéw oferty niespetniajacej wymagan ogtoszenia. Oferty,
ktérych braki nie zostana uzupeinione beda odrzucone,

g. wszystkie zatgczniki do ogtoszenia dostepne sg na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem www.mco.krakow.pl (zaktadka ,Ogtoszenia”
- 3. podkategoria ,Konkursy”)

Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spetniajacq warunki
okreslone w ogtoszeniu. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1) Cena brutto [C] (z podatkiem VAT) (w zt) - 60%
Zasady oceny oferty wedtug ustalonego kryterium:

C = (najnizsza cena oferowana brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto)
x 60 pkt.

2) Jakosc [1] - 40%
1. Zasady oceny oferty wedtug ustalonego kryterium:

Ocena w kryterium Jako$¢ bedzie dokonana na podstawie oceny przedstawionej
wraz z ofertg prébki przyktadowego wydawnictwa.

Oceniane bedg nastepujace cechy:

1. estetyka projektu graficznego - czyli | O pkt - brak/poziom niski,
przejrzysty ukfad elementéw graficznych | 5 pkt - poziom dobry,
i tekstowych 10 pkt - poziom bardzo dobry

. adekwatnos¢ projektu graficznego - czyli
skorelowanie warstwy wizualnej
z charakterem wydawnictw i specyfikg grupy
docelowej

0 pkt - brak/poziom niski,
5 pkt - poziom dobry,
10 pkt - poziom bardzo dobry

. adekwatna struktura layoutu - czyli
odpowiednia prezentacja poszczegdinych
tresci ze wzgledu na ich istotnos$é

0 pkt - brak/poziom niski,
5 pkt - poziom dobry,
10 pkt - poziom bardzo dobry

. jakos¢ druku - brak smug i przebarwien, brak
rozmazywania sie druku, jednolito$¢ barwy
na catej powierzchni, trwatos¢ koloru

0 pkt - brak/poziom niski,
5 pkt - poziom dobry,
10 pkt - poziom bardzo dobry

Zamawiajgqcy wymaga dotaczenia 1 prdébki wydawnictwa stanowigcego
dotychczasowg realizacje Wykonawcy, wskazanego przez Wykonawce
w zataczniku nr 4 tj. wydawnictwa dla ktérego Wykonawca opracowat
projekt graficzny, skiad, redakcje, przygotowanie do druku i druk,
w naktadzie min. 500 egzemplarzy.
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Punkty przyznane beda przez 3 wyznaczonych pracownikéw Zamawiajacego.
Kazdy z nich dokona oceny przyznajac 0, 5 lub 10 pkt. w ramach kazdej z ww.
cech. Punkty przyznane przez wszystkich oceniajacych zostang zsumowane
i podzielone przez iloS¢ oséb dokonujacych oceny. Powyzszy wynik bedzie
stanowit liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium Jako4é.
Zamawiajacy dokona zaokraglenia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z zasadami matematyki.

2. Punktacja ostateczna od 0 do 100 pkt.

3. Na taczng punktacje sktada sie suma punktéw otrzymana w powyzszych
kryteriach (O=C +J)

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata Igcznie
najwyzsza liczbe punktéw w ww. kryteriach, spoéréd rozpatrywanych
ofert, nie podlegajacych odrzuceniu.

5. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Zze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z nizsza cena.

 Informacija nt. miejsca i terminu sktadania i otwarcia
| ofert

1. Miejsce sktadania ofert — pokdj nr 122 - Sekretariat Miejskie Centrum
Opieki w Krakowie, ul. Wielicka 267, 30-663 Krakéw.

2. Termin skiadania ofert - termin skfadania ofert uptywa w dniu
04.05.2022r. o godz. 12:00. W przypadku przestania oferty za
posrednictwem operatora pocztowego, pod uwage bedzie brana data
doreczenia oferty w siedzibie Zamawiajacego, a nie data nadania
u operatora. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego po wyznaczonym
terminie, beda odsytane bez ich otwierania.

3. Otwarcie ofert — 04.05.2022 r, 0 godz. 12:30.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
poprzez upublicznienie wynikéw na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy ma prawo odwotac konkurs bez podania przyczyny.

Informacja nt. warunkéw zmiany umowy zawartej
w wyniku postepowania

1. Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy druk dodatkowo do 1000 egzemplarzy
kazdej edycji Poradnika, ponad nakifad wskazany w Zataczniku nr 1 do
umowy. Wykonawca wykona i wyda Zamawiajacemu dodatkowe egzemplarze
w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia.

2. Zamawiajgcy moze w terminie do 31 maja 2023 r. odstgpi¢ od umowy
w zakresie wykonania drugiej edycji Poradnika, o czym poinformuje
Wykonawce na pismie.




