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Załącznik nr 1 do umowy 
Obowiązki Zleceniobiorcy: 

1. Bieżące zamawianie szczepionek (przez SDS), odbiór szczepionek i ich odpowiednie 
przechowywanie w lodówkach (które zapewnia Zleceniodawca). 

2. Bieżące kontrola i zamawianie z odpowiednim wyprzedzeniem wyrobów medycznych 
niezbędnych do szczepień (które zapewnia Zleceniodawca). 

3. Sprawdzanie tożsamości pacjentów, posiadania skierowania i rejestracji na termin oraz 
zarejestrowanie obecności. 

4. Kierowanie osób zgłaszających się do właściwych poczekalni, sprawdzanie temperatury, 
egzekwowanie obowiązków: zasłonięcia maseczką ust i nosa, dezynfekcji rąk, zachowania 
limitów osób i dystansu 1,5 m. 

5. Sprawdzenie kompletności wypełnienia kwestionariusza przesiewowego, a jeśli pacjent go nie 
ma - przekazanie mu formularza do wypełnienia na miejscu i przekierowanie do punktu 
badań. 

6. Kwalifikacja pacjentów do szczepień zgodna z przepisami prawa i wiedzą medyczną. 
7. Podawanie szczepionki oraz udzielenie niezbędnych informacji, edukacja dot. możliwych 

działań niepożądanych. 
8. Obserwacja pacjenta przez minimum 15 minut po szczepieniu. 
9. Udzielenie pacjentowi pierwszej pomocy i wezwanie KPR w sytuacji powikłań 

poszczepiennych lub złego samopoczucia. 
10. Zgłaszanie NOP, które wystąpią w trakcie szczepień, za pośrednictwem aplikacji 

gabinet.gov.pl. 
11. Dokumentowanie podania szczepionki (fizycznie i w systemie informatycznym – wypełnienie 

e-karty szczepień), wyznaczenie kolejnego terminu lub podanie informacji o przyjęciu drugiej, 
ostatniej dawki, wydanie zaświadczenia o przeprowadzonym szczepieniu, pouczenie  
o możliwości pobrania zaświadczenia przez portal pacjenta. 

12. Bieżąca dezynfekcja punktu badań i punktu szczepień po każdym pacjencie. 
13. Wietrzenie poczekalni w pomieszczeniu stałym raz na godzinę w sposób pośredni lub 

bezpośredni.  
14. Wietrzenie pomieszczenia, w którym jest wykonywane szczepienie oraz punktu badań raz na 

godzinę, przez co najmniej 5 minut. 
15. Raz na godzinę w przerwie dezynfekcja elementów często dotykanych przez pacjentów,  

w tym: klamki, poręcze, oparcia krzeseł, podłoga w poczekalni oraz bieżące utrzymanie 
czystości. 

16. Sprzątanie bieżące i końcowe poczekalni, toalet, gabinetów po zakończonym dniu wraz  
z uzupełnianiem płynów dezynfekcyjnych (które dostarcza Zleceniobiorca). Bieżąca kontrola 
ilości środków czystości i środków dezynfekcyjnych oraz zgłaszanie braków Zleceniodawcy. 
Niniejszy punkt nie dotyczy Tauron Kraków Areny. 

17. Rozmieszczenie oznaczenia punktu szczepień (które dostarczy Zleceniodawca), bieżąca 
kontrola prawidłowości tych oznaczeń i ewentualne zgłaszanie Zleceniodawcy potrzeby 
dostarczenia nowych oznaczeń. 

18. Zapisywanie na terminy szczepień w punktach szczepień obsługiwanych przez Zleceniodawcę 
pacjentów przez telefon i bezpośrednio zgłaszających się do punktu szczepień (gdy 
obowiązujące reguły działania punktów szczepień będą to dopuszczać). 

19. Prowadzenie listy rezerwowej na wypadek ryzyka niewykorzystania szczepionek. Na listę tę 
mogą być zapisane wyłącznie osoby uprawnione do szczepienia, zgodnie z kolejnością 
zgłoszenia. 

20. Odpowiednie przechowywanie odpadów, w tym odpadów medycznych. 
21. Kontrola temperatury w lodówce, dokumentowanie min 1x dziennie (zgodnie z CHPL). 
22. Przedkładanie Zleceniodawcy (pocztą elektroniczną na adres koordynatora Zleceniodawcy) 

codziennie sprawozdania z każdego punktu szczepień obejmującego informacje na temat 
składu osobowego każdego zespołu szczepień udzielającego świadczeń w danym dniu oraz 
liczby: wykonanych szczepień, osób, które nie zgłosiły się na szczepienie, osób, które nie 
zostały zakwalifikowane do szczepienia, zużytych szczepionek, zutylizowanych szczepionek, 
zamówionych szczepionek.  


